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Umfang Max. 40.000 Zeichen (inkl. Leerzeichen); ca. 10 Druckseiten in der F&E 

Titel /Autor*in/ 

E-mail 

Prägnanter und informativer Titel und Untertitel, sowie Vor- und Nachname der Autor*innen; 

E-Mail-Adresse(n) und Adressen der korrespondierenden Autor*innen 

Abstract / 

Schlagworte 

Bitte fügen Sie einen Abstract von 100 bis 150 Wörtern (kursiv, in Deutsch und wenn 

gewünscht in Englisch) bei. Die Zusammenfassung sollte keine undefinierten Abkürzungen 

oder nicht weiter erläuterte Referenzen enthalten.  

Bitte geben Sie 3 Schlagwörter an, die für die Indexierung verwendet werden können 

(Deutsch). 

Überschriften 

 

Nicht mehr als 3 Überschriftenebenen, keine Durchnummerierungen, keine unterschiedlichen 

Schriftarten 

‐ 1. Ebene: fett, 12  

‐ 2. Ebene: fett, 10  

‐ 3. Ebene: kursiv, 10 

Formatierungen  Text 

Sprache: Deutsch 

Schriftart: Arial  

Formatierung: Fließtext (kein Blocksatz) unformatiert, keine automatischen Absätze, keine 

Formatvorlagen 

 

Anführungszeichen 

Typografische/ geschwungene Anführungszeichen („“) unten – oben verwenden. 

 

Trennungen 

Keine manuellen Worttrennungen und keine automatische Silbentrennung. 

 

Zeilenschaltung 

Keine Zeilenschaltung am Zeilenende, sondern nur bei Absätzen. Word schaltet automatisch 

in die nächste Zeile, wenn Zeilenende erreicht ist, daher nicht die „Entertaste“ an jedem 

Zeilenende betätigen, sondern nur am Ende eines Absatzes. 

 

Kopieren-Einfügen-Verfahren 

Text, der in das Dokument kopiert wird („Copy-Paste/ Kopieren-Einfügen-Verfahren“), muss 

an das aktuelle Dokument hinsichtlich Formatierung, Schreibweise etc. angepasst werden. 

 

Zahlen  

Tausender-Trennung: 2.370, 4.590, 2.533 

Komma bei Dezimalzahlen: 2,3% 

Prozentangaben: mit 1 Kommastelle 3,4%  

Kein Abstand zwischen Zahl und %-Zeichen  

Datum: 4. September 2013. Jahreszahl ausschreiben: 2013 (nicht 13). 

 

/Endnoten 

Endnoten können verwendet werden, um zusätzliche Informationen zu geben. Anmerkungen 

werden als Endnoten und nicht als Fußnoten geführt. Bitte Endnoten im Text gelb markieren. 

Zitation/ Litera-

turverzeichnis 

 

APA 7th Ed.  

https://apastyle.apa.org/style-grammar-guidelines 

https://www.edu.unibe.ch/unibe/portal/fak_humanwis/philhum_institute/inst_paed/content/e39/

e268485/e268367/pane268376/e441386/ASU_Zitierrichtlinien_August20_ger.pdf 



Abbildungen/ 

Grafiken/Fotos 

 

Tabellen, Grafiken, Abbildungen und Fotos im Word-Dokument an der gewünschten Stelle 

einfügen. Tabellen und Grafiken immer als separate Datei im Originalformat (z.B. Excel) und 

als pdf abspeichern. Abbildungen und Fotos in hoher Qualität (300 dpi) als .jpg oder .tiff 

abspeichern und durchlaufend nummerieren. Bitte beachten Sie Bild- und Urheberrechte und 

klären Sie diese vor Abgabe Ihres Manuskripts ab. 

Formate Text kann als Word-Dokument oder als PDF angegeben werden. Falls der Text in LaTex 

verfasst wird, nehmen Sie bitte Kontakt mit dem Herausgeber Christoph Erath 

(christoph.erath@ph-vorarlberg.ac.at) bezüglich Vorlagen auf. 

  

Abbildungen/Grafiken/Fotos: Originaldateien der Tabellen, Fotos, Grafiken, Abbildungen 

(Excel, jpg) sowie als pdf (qualitativ hochwertiger Druck, schwarz/weiß). Jede Abbildung, 

Grafik etc. muss eine Beschriftung aufweisen.

Genderschreibweise Bitte in Ihren Texten zu gendern. Sie können die weibliche und männliche Form ausschreiben 

(z.B.: Schülerinnen und Schüler) oder ein * (z.B.: Schüler*innen) verwenden.  

Korrektur Bitte die Texte bereits mehrfach korrekturgelesen an die Redaktion weitergeben. 

Automatische Rechtschreib- und Grammatikprüfung verwenden! Die AutorInnen bekommen 

die Texte nach dem Satz nochmals zur Tippfehlerkorrektur. 

Kurzbiografie Wir bitten Sie, am Ende des Textes einige kurze Angaben zu Ihrer Person (derzeitige 

Funktion, beruflicher Werdegang) und wichtige Punkte im Zusammenhang mit ihrem Beitrag 

(max. 4 Zeilen) anzuführen.

 
 


