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Anerkennung

gultig setzen

Allgemeines

Auf folgenden Seiten wird der Prozess beschrieben, wie Anerkennungen durch Bereichsleiter
geprift, genehmigt und gultig gesetzt werden. Im Wesentlichen gliedert sich der gesamte
Ablauf in 4 Schritte.

» Studierende erstellen eine Anerkennung und laden einen Nachweis hoch

» Bereichsleitung prift die Anerkennung

* |nstitutsleitung setzt die Anerkennung giiltig und erstellt einen Bescheid

* |nstitutsleitung speichert den Bescheid im Studierendenakt

Nachdem Studierende eine Anerkennung erstellt und einen Leistungsnachweis (Zeugnis) in
PH-Online hochgeladen haben, informieren sie per Mail die Bereichsleitung. Damit eine
weitere Bearbeitung moglich ist, wird das PH-Online Benutzerrecht Anerkennung
Bereichsleiter bendtigt.

Nachdem die Bereichsleitung den Anerkennungsantrag geprift und freigegeben hat
(Expertise), wird im letzten Schritt die Anerkennung durch die Institutsleitung gultig gesetzt.
Dazu ist das Benutzerrecht Anerkennung Institutsleiter erforderlich.




1.Anerkennung Uberprifen

Applikation Studierendenakt 6ffnen (Tipp: Die Filterfunktion erleichtert die App-Suche)
Alle Applikationen ~,

Y studier

= = Titel (aufsteigend) v

Studierendenakt ?‘ Studierendenkartei

»

-~
m Studierenden Abfragen

m Studierenden Stammdaten

L)
L) L Studierendenmanagement

(i
h Studierendenmanagement ) )
.. Konfiguration

A

Studierendenstatistik

Name eingeben - Suche

Suchbegriff |prob” | suche |

Person

Matrikelnummer
Probiera, Petra ﬂ 08888888

Jetzt werden samtliche Dokumente aufgelistet, die im Studierendenakt dieser Person liegen.

Jedem Dokument ist ein Dokumententyp zugeordnet - die Studierenden laden ihr Zeugnis
fur die Anerkennung als Typ "Anerkennung Nachweis" hoch.

So sieht das Dokument vor der Bestdatigung durch die Sachbearbeiter aus. Der Knddel ist
orange und die Bestdtigung ist offen.

Studierendenakte
Probiera, Petra

Sta’tf me Dokumenttyp Erstelit Bestafigung (Studierende®r) Bestatigung (Sachbearbeitung)
kel Studium z

@ TestTest Testitxt Anerkennung Nachweis

05.11.2021 13:42, Probiera, Petra  05.11.2021 13:46, Probiera, Petra  offen




Nun kann man das Dokument ansehen und auf sachliche Richtigkeit Gberprifen. Falls mal
versehentlich ein falsches Dokument hochgeladen wurde, kann es hier von den BL auch
wieder geldscht werden.

Name Test Test Test.txt(text/plain) Datei ansehen
Datei &ndern | Durchsuchen... | Keine Datei ausgewahlt.

Typ Anerkennung Nachweis

R maELIR « 05.11.2021 13:46:25, Probiera, Petra

{Studierende*r)

Bestatlgung‘ [Lla, ich bestatige die sachliche Richtigkeit des Dokuments
(Sachbearhbeitung)

DateigroBRe 328b

Erstellt von Probiera, Petra am 05.11.2021 13:42 mo

Speichern

Und so sieht es nach der Bestdtigung aus. Der Knddel ist jetzt grin und in der Spalte
Bestdtigung ist der Name des Sachbearbeiters zu sehen.

Status me Dokumentiyp Erstellt Bestatigung (Studierende®r) Bestatigung (Sachbearbeitung)
keinga Studium zugeordnet
@ Test Test Test b Anerkennung Nachweis 05.11.2021 13:42, Probiera, Petra  035.11.2021 13:46, Probiera, Petra  12.11.2021 08:27, Hauser, Gerold

Applikation Anerkennungen/Leistungsnachtrage 6ffnen

Alle Applikationen ~

Y aner b4

*

Anerkennungen / Leistungs-
¢ nachtrage

Name eingeben - Suchen

Studierendensuche

Familien- oder Nachname
oder Matrikelnummer

|pmb*

Familien- oder Nachname Vorname Matrikelnummer
Probiera Petra 08888888




Die zu bearbeitende Anerkennung erkennt man an der Ziffer 0

Anerkennungen
Anerkennungstyp Geschaftszahl  Dekanatszahl Datum Positionen Bildungseinrichty
Alle/OK Stud./OK PHV

BachStud LA Primarstufe (HG)

Automatisiert erfasste Aquivalenz 03.04.2020 1/111 Padagogische H
Automatisiert erfasste Aquivalenz 03.04.2020 1/0/0 Padagogische H|
Allgemeine Anerkennung (Sonstiges: Gutschrift It. Studienplan etc.) 02.10.2023 171171 Royal Melbourn|
Allgemeine Anerkennung 12.12.2023 0/0 f Padagogische H
Allgemeine Anerkennung 11.03.2024 1/114 Padagogische H

BachStud Elementarpddagogik (HG)
Allgemeine Anerkennung (Sonstiges: Gutschrift It. Studienplan etc.) 05.11.2021 1/11/0 Padagogische H|

Die Ziffernfolge 1/1/0 bedeutet:

Linke Ziffer = Anzahl der Anerkennungspositionen, die vom Studierenden beantragt wurden.

Mittlere Ziffer = Anzahl der Anerkennungspositionen, die der Studierende als "fertig" gekennzeichnet hat und
vom BL weiterbearbeitet werden kann.

Rechte Ziffer = Anzahl der Anerkennungspositionen, die von der Institutsleitung giiltig gesetzt wurde.

Gelb markiert: Erbrachte Leistung an fremder Bildungseinrichtung
Grin markiert: Leistungen die beantragt wurden

Anerkennungspositionen / Probiera Petra
Allgemeine Anerkennung (Sonstiges: Gutschrift It. Studienplan etc.) vom 05.11.2021 | Studium: PL 031 08 BachStud Elementarpadagogik (HG) Bildungseinrichtung: Padagd
Auswahl [ Positionen ) = Aktionen - [ %]
Reihenfolge PHV ECTS zuletzt bearbeitet von Be
Beurteilung Credits
Stud.
Position 1 Systemadministrator
Malen nach Zahlen; SE 1 Wochenstunde 2021/22; k.A. 1
Gesamt: 1
wird anerkannt fir
E 3
E 2

Die unteren beiden Textfelder kdnnen frei befiillt werden. Es gibt keine Vorgabe, wo man was
reinschreiben muss. Der Freitext im Feld "Expertise" ist daher nur als Vorschlag zu verstehen.
Jedes Institut kann selbstverstandlich eigene Regelungen treffen.

Reihenfolge PHV ECTS zuletzt bearbeitet von Bestatigung
Beurteilung Credits +«0O x0O
Stud. PHV
Pasition 1 Systemadministrator + O xXOd
Malen nach Zahlen; SE 1 Wochenstunde 2021/22; kA 1
Gesamt: 1
wird anerkannt fiir
811ED0Q1x2 SE Diversitat im Kindergarten: Gestaltungsspielraum, eigene Erfahrung und = &
Reflexion; SE 1SSt W 2021/22; @
811BC001x1 VO Professionalisierung in der Elementarpadagogik (STEOP); VO 155t W E 2
2021/22; @ | Datum
Gesamt: 5 Paraphe
Anmerkung der anerkennenden Stelle: Expertise:
0/2000 47/2000

‘12.11 2021 Antrag geprift, Freigabe OK. <HA.G.> klick

4 4

Speichern und Schlieften |

Nachdem der Anerkennungsantrag durch den Sachbearbeiter geprift und fiir in Ordnung
befunden wurde, ist abschlieRend nur noch die Institutsleitung zu informieren.




2. Anerkennung giltig setzen / Bescheid erstellen

Applikation Anerkennungen/Leistungsnachtriage 6ffnen

Alle Applikationen ~

Y aner

* Anerkennungen / Leistungs-
| @ | nachtrage

Name eingeben - Suchen

Studierendensuche

Familien- oder Nachname

N |pmb*
oder Matrikelnummer

Familien- oder Nachname Vorname Matrikelnummer

Probiera Petra 08838888

Die zu bearbeitende Anerkennung erkennt man an der Ziffer 0

Anerkennungen

Anerkennungstyp Geschaftszahl Dekanatszahl Datum Positionen Bildungseinrichty

BachStud LA Primarstufe (HG)
Automatisiert erfasste Aquivalenz
Automatisiert erfasste Aquivalenz

Allgemeine Anerkennung
Allgemeine Anerkennung

BachStud Elementarpddagogik (HG)

Allgemeine Anerkennung (Sonstiges: Gutschrift It. Studienplan etc.)

Allgemeine Anerkennung (Sonstiges: Gutschrift It. Studienplan etc.)

03.04.2020
03.04.2020
02.10.2023
12.12.2023
11.03.2024

05.11.2021

Alle/OK Stud./OK PHV

1/171
1/0/0
1/1/11

o/0/
klick
Dron ik |

1/1/0

Padagogische H
Padagogische H
Royal Melbourn|
Padagogische H
Padagogische H

Padagogische H




Was ins linke Textfeld geschrieben wird, steht dann auch auf dem Bescheid. Wenn das nicht
gewiinscht ist, sollte nur das Textfeld "Expertise" verwendet werden.

Problera Petra |

Hilfe Parameter PHonline

. Auswahl Parameter Positionen BescheidDruckmaske
Anerkennungspositionen )

) ) ) ) Aktionen Neue Position Antrag drucken Email Verstandigung
Allgemeine Anerkennung (Sonstiges: Gutschrift [t. Studienplan etc_) vom 05.11.2021
Studium: PL 031 08 BachStud Elementarpddagogik (HG) Bildungseinrichtung: Padagogische
Hochschule Vorariberg

Reihenfolge PHY ECTS zuletzt bearbeitet von Bestatigung
Beurteilung Credits [ %0
Stud. PHV

Fosition 1 Systemadministrator O ¥

Malen nach Zahlen; SE 1 Wochenstunde 2021/22; kA 1
wird anerkannt fur

811ED001x2 SE Diversitat im Kindergartel pam elraum, eigene Erfahrung E 3

und Reflexion; SE 1SSt W 2021/22: @y & Freitext
Anmerkung der anerkennenden St Paraphe Expertise:

36/2000 47/2000

13.11.2021 Antrag bestatigt. <RI.U.> 12.11.2021 Antrag geprift, Freigabe OK. <HA. G >

A Klick A
Speichern und Schliefen

Anerkennungen

Anerkennungstyp Geschaftszahl Dekanatszahl Datum Positionen Bildungseinrichtung

Alle/OK Stud.[OK PHV

BachStud LA Primarsiufe (HG)
Automatisiert erfasste Aquivalenz 03.04 2020 1/1/1 Padagogische Hochschule Vorarlberg
Automatisiert erfasste Aquivalenz 03.04.2020 1/17/1 Padagogische Hochschule Vorarlberg
Automatisiert erfasste Aquivalenz 03.04.2020 17141 Padagoagische Hochschule Vorarlberg
Automatisiert erfasste Aquivalenz 03.04.2020 Dadagogische Hochschule Vorarlberg
BachStud Elementarpadagogik (HG)

Allgemeine Anerkennung_ (Sonstiges: Gutschrift It. Studienplan efc.) 01.10.2021 Wifi Dornbirn

Allgemeine Anerkennung (Sonstiges: Gutschrift It. Studienplan efc.) 05.11.2021 1/1/0 Padagogische Hochschule Vorarlberg

Wichtige Info fur den nun folgenden Schritt: Die vorgegebenen Texte in der Bescheid-
Druckmaske kénnen nur gedandert werden, solange in der Spalte "Bestatigung PHV" keines
der 4 Hakchen gesetzt ist.

Meni: Auswahl (Positionen) 2 Bescheid-Druckmaske

& Anerkennungspositionen / Probiera Petra
Allgemeine Anerkennung (Senstiges: Gutschrift It, Studienplan etc.) vom 05.11,2021 | Studium: PL 031 08 BachStud Elementarpadagogik (HG) Bildungseinrichtung: Pidagogische Hoct
Auswahl [ Positionen ) = Aktlonen = %]
Parameter
e PHV ECTS zuletzt bearbeitet von
Beurtellung Credits
Positionen .
klick
Po; . Systernadminisirator
m Bescheid-Druckmaske “Tp. ot inde 2021/22; kA i
Gesamt: 1
wird anerkannt fir
811EDOD1x2 SE Diversitat im Kindergarten: Gestaltungsspielraum, eigene Erfahrung E 3
und Reflexion; SE 155t W 2021/22; igh
211BC001%1 YO Professionalisierung in der Elementarpadagosik (STEOP): WO 155t W E 2

Falls bereits alle Texte in der Bescheid-Druckmaske korrekt befillt sind, kann das Fenster

mit "Abbrechen" geschlossen werden.
Sollten Anderungen erforderlich sein, muss das Fenster mit "Eingaben speichern und

Bescheid drucken" geschlossen werden.




Anerkennungen
Anerkennungstyp Geschaftszahl Dekanatszahl Datum Positionen Bildungseinrichtung
Alle/OK Stud.JOK PHV

BachsStud LA Primarstufe (HG)

Automatisiert erfasste Aquivalenz 03.04.2020 1/1/1 Padagogische Hochschule Vorariberg
Automatisiert erfasste Aguivalenz 03.04.2020 1/1/1 Pédagogische Hochschule Vorarlberg
Automatisiert erfasste Aguivalenz 03.04.2020 1/1/1 Padagogische Hochschule Vorarlberg
Automatisiert erfasste Aquivalenz 03.04.2020 ddagogische Hochschule Vorariberg

BachStud Elementarpadagogik (HG)
Allgemeine Anerkennung_(Sonstiges: Gutschrift it. Studienplan efc.) 01.10.2021 Wifi Dornbirn
Allgemeine Anerkennung_(Sonstiges: Gutschrift It Studienplan efc ) 05.11.2021 1/1/0 Padagogische Hochschule Vorarlberg

Jetzt missen die Positionen anerkannt (griines Hakchen) oder abgelehnt (rotes X) werden.
Dann "Speichern und SchlieRen".

Probiera Petra | Hilfe Parameter [EPHonline
A Kk iti Auswahl Parameter |QLENMGLEY Bescheid-Druckmaske
nerkennungspositionen Aktionen Meue Position Antragdrucken Email Verstandigung

Allgemeine Anerkennung (Sonstiges: Gutschrift It. Studienplan etc.) vom 03.07.2023
Studium: PL 031 08 BachStud Elementarpadagogik (HG) Bildungseinrichtung: Wifi Dornbirn

Reihenfolge PHY ECTS Fremd- zuletzt bearbeitet von Bestatigung
Beurteilung Credits ~ Beurteilung YOG

Stud. PHV
Position 1 X Systemadministrator Vv x4

Titel der Wifi Veranstaltung; UE 1 Wochenstunde 2021/22; KA 1 Sehr gut o
esan: Vg 4

wird anerkannt fir

811ED002x2 SE Elementare Bewegungserfahrung; SE 1SSt W 2021/22; E 2
Gesamt: 2
lAnmerkung der anerkennenden Stelle: Expertise:
0/2000 0/2000
A klick Y
Fosition 2 A Systemadministrator A
Titel der Wifi Veranstaltung 2; EX 1 Wochenstunde 2021/22; KA 1 Sehr gut
Gesamt: 1

wird anerkannt fur
A00002492 UE Praktikum 2: Akteurtinnen und Kompetenzen; FA 1SSt W 2021/22 E 2

Fach-/Modulprifung: @
Gesami: 2

[Anmerkung der anerkennenden Stelle: Expertise:
0/2000 0/2000

. .

Speichem und Schlieken

Nochmals die Anerkennung 6ffnen und in die Bescheid-Druckmaske gehen.

Anerkennungen
Anerkennungstyp Geschaftszahl Dekanatszahl Datum Positionen Bildungseinrichtung

Alle/OK Stud JOK PHV

BachStud LA Primarstufe (HG)

Automatisiert erfasste Aguivalenz 03.04.2020 1/1/1 Padagogische Hochschule Vorarlberg
Automatisiert erfasste Aguivalenz 03.04.2020 1/1/1 Padagogische Hochschule Vorarlberg
Automatisiert erfasste Aguivalenz 03.04.2020 1/171 Padagogische Hochschule Vorarlberg
Automatisiert erfasste Aguivalenz 03.04.2020 1/1 Dadagogische Hochschule Vorarlberg

BachStud Elementarpadagogik (HG)
Allgemeine Anerkennung_(Sonstiges: Gutschrift It Studienplan etc ) 01.10.2021 Wifi Dornbirn
Allgemeine Anerkennung (Sonstiges: Gutschrift [t. Studienplan efc.) 05.11.2021 1/1/0 Padagogische Hochschule Vorarlberg




Da der Anerkennungsbescheid digital signiert wird (Amtssignatur), muss das Dokument im
Studierendenakt gespeichert werden. Wird ein Bescheid mehrfach im Studierendenakt
gespeichert, kommt jedes Mal ein neues Dokument hinzu ... ein zuvor gespeicherter Bescheid
wird also nicht Uberschrieben. Bescheide l6schen kann nur der PH-Online Administrator.

Ausdruck von Bescheiden / Probiera, Petra
Allgemeine Anerkennung (Sonstiges: Gutschrift It. Studienplan etc.) vom 05.11.2021 | Studium: PL 031 08 Ba

Gehe zu ( Bescheid-Druckmaske ) = Aktionen - [ x|

——

Andruckoptionen

Bescheid auswahlen | Anerkennungsbescheid ~
® Universitatslogo mit Text

O Universitatslogo ohne Text

u O kein Universitatslogo

B im Studierendenakt speichern

Nachdem der Bescheid glltig gesetzt wurde, wird die Leistung beim Studierenden positiv und
die ECTS im Curriculum Support angezeigt.

Die Studierenden erhalten keine automatische Benachrichtigung, dass der Bescheid
elektronisch zugestellt wurde. Das muss separat in einer rechtlich gesicherten Form
geschehen.




